
АДМИНИСТРАЦИЯ
ТЕТЕРЕВЯТСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЖИРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  26.04.2022 г. №44

Об утверждении 
Порядка назначения и выплаты пенсии за выслугу лет 

лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной
службы Тетеревятского  сельского поселения 

Жирновского муниципального района Волгоградской области
В соответствии подпунктом 5 пункта 1 статьи 23, статьи 24 Федерального

закона  от  02.03.2007  №25-ФЗ  «О  муниципальной  службе  в  Российской
Федерации», абзацем 1 части 5.1 статьи 40 Федерального закона от 06.10.2003
N131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в
Российской  Федерации»,  пунктом  4  статьи  7   Федерального  закона  от
15.12.2001№166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской
Федерации», статьей 9.2 ЗаконаВолгоградской области от 11.02.2008 №1626-ОД
«О некоторых вопросах муниципальной службы в Волгоградской области», частью
1 статьи 7 Закона Волгоградской области от 02.12.2008 №1791-ОД«О гарантиях
осуществления полномочий депутата и выборного должностного лица местного
самоуправления  в  Волгоградской  области»,  Уставом  Тетеревятского  сельского
поселения  Жирновского  муниципального  района  Волгоградской  области,
Решением  Совета  Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского
муниципального  района  Волгоградской  области  №5/2  от  22.04.2019г.,
администрация  Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского
муниципального района Волгоградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Создать  комиссию по  назначению и  выплате  пенсии  за  выслугу  лет  лицам,
замещавшим  муниципальные  должности  и  должности  муниципальной  службы
Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского  муниципального  района
Волгоградской области (Приложение №1).
2.Утвердить  Порядок  назначения  и  выплаты  пенсии  за  выслугу  лет  лицам,
замещавшим  муниципальные  должности  и  должности  муниципальной  службы
Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского  муниципального  района
Волгоградской области (Приложение №2).
3.Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
4.  Настоящее  постановление  подлежит  официальному  опубликованию
(обнародованию).
 

Глава администрации
Тетеревятского сельского поселения В.В. Быков 



Приложение №1
к Постановлению Администрации

Тетеревятского сельского поселения 
№ 44от  26.04.2022 года

СОСТАВ КОМИССИИ
по назначению и выплате пенсии за выслугу лет 

лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной
службы Тетеревятского сельского поселения Жирновского муниципального

района 
Волгоградской области

 
Быков Владимир Владимирович Глава Тетеревятского сельского 

поселения
Бессонова Нина Петровна Ведущий специалист Тетеревятского 

сельского поселения
Злобина Наталья Федоровна Главный бухгалтер Тетеревятского 

сельского поселения
Быкова Людмила Федоровна Специалист 1 категории Тетеревятского

сельского поселения



Приложение №2
к Постановлению Администрации

Тетеревятского сельского поселения 
№44 от  26.04.2022 года

ПОРЯДОК
назначения и выплаты пенсии за выслугу лет

лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной
службы Тетеревятского сельского поселения Жирновского муниципального

района
Волгоградской области

1. Настоящий правовой акт определяет порядок назначения пенсии за выслугу 
лет, выплаты и перерасчета ее размера, порядок представления документов для 
установления пенсии за выслугу лет в соответствии с Федеральным законом от 
02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», 
Уставом Тетеревятского сельского поселения Жирновского муниципального 
района Волгоградской области, нормативным правовым актом Совета 
Тетеревятского сельского поселения Жирновского муниципального района 
Волгоградской области, устанавливающим основания возникновения права на 
пенсию за выслугу лет у лиц, замещавших муниципальные должности и 
должности муниципальной службы, и условия назначения данной пенсии.

2.  Заявление  о  назначении  пенсии  за  выслугу  лет  подается  на  имя  главы
Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского  муниципального  района
Волгоградской области(далее Глава сельского поселения)  заявителем -  лицом,
замещавшим муниципальную должность или должность муниципальной службы
Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского  муниципального  района
Волгоградской  области  (далее  Тетеревятское  сельское  поселение).  Заявление
регистрируется  в  Администрации  Тетеревятского  сельского  поселения  в  день
подачи заявления и не позднее следующего за ним рабочего дня передается в
Комиссию по назначению и выплате пенсий за выслугу лет (далее Комиссия).

3. Комиссия в месячный срок со дня регистрации заявления о назначении пенсии
за  выслугу  лет  рассматривает  его,  готовит  соответствующие  материалы  и
направляет их главе Тетеревятского сельского поселения.

4.  В  Комиссию  заявителем  должны  быть  также  представлены  следующие
документы:

1) заявление лица о назначении пенсии за выслугу лет (Приложение№1;
2) согласие на обработку персональных данных (Приложение№2);
3) представление к назначению пенсии за выслугу лет (Приложение №3);
4) справка  о  размере  ежемесячной  денежной  выплаты  (ежемесячного

денежного  вознаграждения)  для  назначения  пенсии  за  выслугу  лет
(Приложение№4);

5) справка о периодах муниципальной службы, учитываемых при исчислении
стажа муниципальной службы (Приложение№5);

6) справка о размере получаемой пенсии;
7) копия правового акта об освобождении от муниципальной должности или

должности муниципальной службы;
8) копия трудовой книжки;



9) копии иных документов, подтверждающих стаж муниципальной службы;
10)заявление  с  указанием  реквизитов  кредитной  организации  РФ,  номера

лицевого счета, на который будет перечисляться пенсия за выслугу лет;
11)копия паспорта;

5.  Комиссия  проверяет  правильность  оформления  документов  о  назначении
пенсии  за  выслугу  лет,  осуществляет  расчет  размера  пенсии  за  выслугу  лет
(Приложение №6) и оформляет решение (Приложения №7);

С учетом решения Комиссии по назначению и выплате пенсии за выслугу
лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной
службы  Тетеревятского  сельского  поселения,  Глава  сельского  поселения
принимает  решение  о  назначении  пенсии  за  выслугу  лет  или  об  отказе  в  ее
назначении. Данное решение оформляются Постановлением.

Секретарь Комиссии оформляет документы на выплату пенсии за выслугу
лет,  формирует  личное  дело  и  хранит  его.  Копия  личного  дела  передается  в
Администрацию  Тетеревятского  сельского  поселения,  для  выплаты  пенсии  за
выслугу  лет  путем  зачисления  на  лицевой  счет  получателя  в  кредитных
организациях Российской Федерации.

6.Уведомление   о   назначении   и   размере   пенсии   за   выслугу   лет  
направляется заявителю (Приложение №8).

7.  Пенсия  за  выслугу  лет  устанавливается  на  срок,  на  который  установлена
страховая пенсия по старости (инвалидности) - со дня подачи заявления со всеми
необходимыми документами, но не ранее дня:

следующего  за  днем  установления  страховой  пенсии  по  старости
(инвалидности),  назначенной  в  соответствии  с  Федеральным  законом  «О
страховых пенсиях» либо досрочно назначенной в соответствии с Законом РФ «О
занятости населения в Российской Федерации,

следующего  за  днем  освобождения  от  муниципальной  должности,
должности муниципальной службы Тетеревятского сельского поселения.

В случае перерасчета размера пенсии из-за возникновения обстоятельств,
влекущих уменьшение либо увеличение размера пенсии за выслугу лет, пенсия в
новом размере выплачивается с первого числа месяца, следующего за месяцем,
в котором наступили эти обстоятельства.

8.  Перерасчет  размера  пенсии  за  выслугу  лет  производится  Администрацией
Тетеревятского  сельского  поселения  при  индексации  должностного  оклада  и
оклада за классный чин муниципальных служащих.

9. При увеличении стажа муниципальной службы, с учетом которого определен
размер пенсии за выслугу лет, на один год либо большее число лет перерасчет
пенсии  производится  в  соответствии  с  порядком,  установленным  настоящим
Порядком, по заявлению гражданина.

 



Приложение №1
к Порядку назначения и выплаты пенсии за

выслугу лет
Тетеревятского сельского поселения 

                                                Главе  Тетеревятского сельского   
                                               Жирновского муниципального района

Волгоградской области

___________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
___________________________________
(должность заявителя)

Домашний адрес
            ____________________________________

телефон  

ЗАЯВЛЕНИЕ

 В соответствии с Решением от «____» ______________ 20____ года № __
«Об утверждении  Положения  о  пенсионном обеспечении за  выслугу  лет  лиц,
замещавших  муниципальные  должности  и  должности  муниципальной  службы
Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского  муниципального  района
Волгоградской области прошу назначить мне пенсию за выслугу лет к
______________________________________________________________________

(вид пенсии)
 Пенсию получаю 

от_________________________________________________
(наименование органа, ведомства, осуществляющего выплату пенсии)

При  замещении  вновь  государственных  должностей  Российской
Федерации,  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальных  должностей,
замещаемых  на  постоянной  основе,  должностей  гражданской  службы  или
должностей  государственной  службы  иного  вида,  должностей  муниципальной
службы,  а  также  в  случае  назначения  иных  выплат,  предусмотренных
законодательством,  обязуюсь  в  течение  пяти  дней  сообщить  об  этом  в
администрацию  Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского
муниципального района Волгоградской области.

 В  случае  переплаты  пенсии  за  выслугу  лет  обязуюсь  внести
переплаченную сумму.

«____» ______________ 20___ года _______________________________
                                                                                         (подпись заявителя)

Заявление зарегистрировано:

«_____» _____________ 20___ года ____________________________________
(подпись) (Ф.И.О. специалиста)



Приложение №2
к Порядку назначения и выплаты пенсии за

выслугу лет
Тетеревятского сельского поселения 

СОГЛАСИЕ
субъекта персональных данных на обработку персональных данных

Я,____________________________________________________________________
фамилия,  имя,  отчество  лица,  выражающего  согласие  на  обработку

персональных данных
проживающего по адресу:  _______________________________________

(наименование, номер основного документа, удостоверяющего личность,
сведения о дате и

выдачи указанного документа и выдавшем его органе)
в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006
года    №    152-ФЗ    «О    персональных    данных»,    даю    согласие 
Администрации  Тетеревятского  сельского  поселения  (далее  -  Оператор)  на
обработку следующих моих персональных данных:
Фамилия,  имя,  отчество,  Пол,  Дата  и  место  рождения,  Данные  паспорта,
Адреса  регистрации  по  месту  жительства  и  фактического  проживания,
Номера  телефонов:  домашнего  и  мобильного,  Сведения  о  трудовом стаже,
предыдущих  местах  работы;  СНИЛС,  ИНН;  Сведения  о  размере  страховой
пенсии;

Обработка  моих  персональных  данных  Оператором  осуществляется  с
целью:

 Обеспечения соблюдения требований законодательства РФ.
 Оформления пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные

должности и должности муниципальной службы.
 Размещения в ЕГИССО моих персональных данных.

Я,  предоставляю Оператору  право  осуществлять  следующие действия  с
моими  персональными  данными: сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение,
уточнение (обновление,  изменение),  использование,  распространение,
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Оператор  вправе  осуществлять  обработку  моих  персональных  данных:
с использованием средств автоматизации,

Мне гарантируется конфиденциальность моих персональных данных при их
обработке, за исключением, если мои персональные данные обезличены и (или)
являются общедоступными.

Настоящее  согласие  действует  на  период  получения  мною  пенсии  за
выслугу  лет  лицам,  замещавшим  муниципальные  должности  и  должности
муниципальной службы.

Я,   по   письменному   запросу   имею   право   на   получение  
информации, касающейся обработки моих персональных данных.

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.
 
«_____»_____________201___года ___________________ _______

Приложение №3



к Порядку назначения и выплаты пенсии за
выслугу лет

Тетеревятского сельского поселения 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к назначению пенсии за выслугу лет 

______________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

представляет 
__________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

замещавш (его,ую) должность 
___________________________________________________                                      
(наименование должности)

Стаж муниципальной службы _____________________________ лет.

Денежное содержание составляет _______________________ рублей,

в том числе оклад ___________________________ рублей.

Председатель комиссии    
_____________________                   ________________________
                                                              (подпись)                                           (Ф.И.О.)

Приложение №4



к Порядку назначения и выплаты пенсии за
выслугу лет

Тетеревятского сельского поселения 

СПРАВКА
о размере ежемесячного денежного вознаграждении (денежного

содержания)  для назначения пенсии за выслугу лет

Ежемесячная денежная выплата   (ежемесячное денежное вознаграждение)
______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)замещавшего(ей) должность
  Для лиц, замещавших должности муниципальной службы:
 
 Наименование

 
 

Ежемесячная денежная выплата
 

 процентов рублей, копеек

    

 1.Ежемесячная денежная выплата:   

 а) должностной оклад;   

 б) размер ежемесячной  надбавки к 
должностному окладу за классный чин  

  

 в)   размер ежемесячной   надбавки   к   
должностному      окладу      за      
особые     условия муниципальной 
службы;

  

 г) размер ежемесячной надбавки за 
выслугу лет

  

     ИТОГО:   

    Для лиц, замещавших муниципальные должности:
 

Наименование
 
 

Ежемесячное   денежное 
вознаграждение

2. Ежемесячное денежное 
вознаграждение

  

   

Итого :   

 
Председатель комиссии    
_____________________                   ________________________
                                                              (подпись)                                     (Ф.И.О.)
Секретарь комиссии           ___________________                      ___
                                                                 (подпи                                      (Ф.И.О.)     
 

Приложение №5



к Порядку назначения и выплаты пенсии за
выслугу лет

Тетеревятского сельского поселения 

СПРАВКА
о периодах государственной (муниципальной) службы, учитываемых при

исчислении стажа муниципальной службы
 

_________________________________________________________________,
                                                      (фамилия, имя, отчество)
замещавшего (ей) должность 

__________________________________________________
                                                                         (наименование должности)

№ 
п/п

№ 
запис
и в 
трудо
вой 
книжк
е

Дата Наименов
ание 
организац
ии, 
должност
ь

Продолжительность 
замещения муниципальных 
должностей, должностей 
муниципальной службы 
(работы)

Стаж, 
принимаемый для 
исчисления 
размера пенсии за 
выслугу лет

го
д

мес
яц

чис
ло

в календарном 
исчислении

в 
льготном
исчисле
нии

лет меся
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яцев
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й

Всего

Председатель комиссии    
_____________________                   ________________________
                                                              (подпись)                                           (Ф.И.О.)
Секретарь комиссии           ___________________                      
_______________________
                                                                 (подпись)                                        (Ф.И.О.)     
 

Приложение №6
к Порядку назначения и выплаты пенсии за выслугу лет

Тетеревятского сельского поселения



РАСЧЕТ
размера пенсии за выслугу лет

В соответствии с Положением о пенсионном обеспечении за выслугу лет
лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы
Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского  муниципального  района
Волгоградской области,
____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)
1) определить к пенсии 
____________________________________________________________________

(вид пенсии)
в размере _______________ рублей в месяц пенсию за выслугу лет в размере 
___________ рублей в месяц, исходя из общей суммы пенсий в размере 
____________________ рублей, составляющей ______ процентов денежного 
содержания, но не более 2,6 должностного оклада и не менее 1500 рублей;

2) приостановить выплату пенсии за выслугу лет с _________________________ в 
связи с 
___________________________________________________________________

                                                            (указать основание)

3) возобновить выплату пенсии за выслугу лет с ____________________________ 
в связи с 
________________________________________________________________

(указать основание)

4) прекратить выплату пенсии за выслугу лет с _____________________________ 
в связи с 
____________________________________________________________________

(указать основание)

Председатель комиссии    
_____________________                   ________________________
                                                              (подпись)                                           (Ф.И.О.)
Секретарь комиссии           ____                      ____________
                                                                 (подпись)                                        (Ф.И.О.)     
 
Специалист в сфере бухгалтерского учета ____________ ____________________

(подпись)     (фамилия, имя, отчество)
Глава Тетеревятского сельского поселения   ___________  
_____________________

 (подпись)     (фамилия, имя, отчество) 
М.П.
"__" ____________ 20___ 

Приложение №7
к Порядку назначения и выплаты пенсии за выслугу лет

Тетеревятского сельского поселения 



РЕШЕНИЕ
комиссии по назначению и выплате пенсии за выслугу лет

В соответствии с Положением о пенсионном обеспечении за выслугу лет
лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы
Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского  муниципального  района
Волгоградской области, 
_______________________________________________________________

рекомендовать (не рекомендовать)
Главе Тетеревятского сельского поселения Жирновского муниципального района
Волгоградской области назначить с "_____" ______________ 20___ года

____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

замещавшему (ей) должность ____________________________________________
                                     (наименование органа местного самоуправления)

исходя из стажа муниципальной службы __________________ лет, пенсию за 
выслугу лет, составляющую ________________________ процентов месячного 
денежного содержания.

Денежное содержание по указанной должности составляет _________________ 
рублей, в том числе оклад ________________ рублей.

Председатель комиссии

Секретарь комиссии

Члены комиссии:

Приложение №7
к Порядку назначения и выплаты пенсии за выслугу лет



Тетеревятского сельского поселения 

УВЕДОМЛЕНИЕ
о назначении и размере пенсии за выслугу лет

Уважаемый (ая) 
_________________________________________________________!

Администрация  Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского
муниципального  района  Волгоградской  области  сообщает,  что  с
_______________________  года  Вам  установлена  пенсия  за  выслугу  лет  в
размере _______________________________  рублей.

При  замещении  вновь  муниципальной  должности  или  должности
муниципальной  службы  Тетеревятского  сельского  поселения  Жирновского
муниципального  района  Волгоградской  области,  выборной  муниципальной
должности, государственной  должности  Российской Федерации, государственной
должности  субъекта   Российской    Федерации,  государственной  должности
федеральной  государственной  службы,    должности   государственной
гражданской  службы субъекта Российской Федерации  или  возобновлении,  а
также  в  случае  назначения  иных  выплат,  предусмотренных   федеральным
законодательством  Российской   Федерации,  Вы  обязаны  в  пятидневный  срок
сообщить  об  этом  в  администрацию  Тетеревятского  сельского  поселения
Жирновского муниципального района Волгоградской области.

Глава Тетеревятского сельского поселения  _____________  
________________

                                                                            (подпись)        
(фамилия, имя, отчество) 

"___" ____________ 20__ г.
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